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1. Introduccié a Zoom

Zoom pot utilitzar-se des del navegador, des de I'aplicacio d'escriptori o des de les
aplicacions per a mobils i tauletes. Si sou amfitrié de reunions utilitzeu I'aplicacio
d'escriptori per a tenir actius tots els controls necessaris per a iniciar I'enregistrament o
la retransmissio en Youtube.

Es recomana descarregar la darrera versié de Zoom:

https://zoom.us/download#iclient 4meeting

2.Com activar el compte de Zoom en el grup de
comptes de Localret:
Per a crear les seves propies reunions i enviar invitacions als participants (ser amfitrio),

necessita un compte de Zoom activada en el grup de Zoom de Localret i una llicencia
temporal perqué les seves reunions tinguin actives totes les funcions.

Nota:

Cada institucid de Localret ha de tenir un compte donat d'alta per a crear
reunions en Zoom.

Si no disposa de compte registrat de comptes de Zoom amb Localret, contacti
amb consorci@localret.cat 0 934861430

Un cop sol-licitada I'activacié del compte, caldra activar-lo per poder crear reunions

amb totes les opcions habilitades:

1. Iniciar sessié en Zoom amb un compte registrat en el grup de comptes de Zoom
de Localret. El nom d'usuari sera el correu electronic i la contrasenya que voste
trii.

2. Rebra un email d'activacio al compte de correu escollit per a iniciar sessio en
zoom i crear les seues reunions. Apareixera un botd i un enllag per a activar-la.

Activar su cuenta de Zoom

Si ja tenia creat un compte de Zoom amb aquest email, després d’ingressar, us
demanara autoritzacio i el seu compte s'unira al grup de comptes de Vordis / Localret. Si
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no tenia un compte creat, es creara en el moment d'introduir la contrasenya que voste
trii.

Cliqueu a “Iniciar sessid amb una contrasenya” per iniciar la sessido amb el seu compte.

Activar su cuenta de Zoom
Seleccione uno de los siguientes métodos de inicio de sesion, y use su direccion de

correo electronico = culasvirtucles@i smmesiz==s para seguir
Iniciar sesién con Facebook
(0]

Iniciar sesion con una cor@ha

IMPORTANT: Es recomana utilitzar un compte d’email genéric de I'entitat i en cap cas un
compte ja subscrit a Zoom.

2.1. Como obtenir una llicéncia i suport técnic per a una reunio:

Per a poder assignar-li una llicencia temporal ha de comunicar per email els detalls de Ia
reunio amb una antelacid minima de 24 hores.

Cal enviar invitacié a la reunié al correu localretmeet @webfine.com i incloure

en el text de la invitacio les seglients dades:

e Dia, hora d'inici i duracié estimada

e |D de lareunio o enllac.
e Codid'accés a la reunio.
e Necessitats técniques de la reunid, informant si la reunio requereix:

o suport técnic: SI / NO
o emissio en directe pel Youtube de Localret: SI / NO

o gravacio: Sl / NO
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Abans de comencar la reunio se li assignara una llicencia temporal al seu compte per a
poder utilitzar totes les funcions durant la reunio:

e Temps il-limitat de reunio

e Emissio en Youtube

e Enregistrament de la sessio en local o en el ndvol
e Limit de fins a 300 participants.

3.Com programar una reunio

La reunio s’haura de programar amb el compte de Zoom activat en el grup de Zoom de
Localret i una llicéncia temporal perqué les seves reunions comptin amb totes les
funcions.

El compte que programa la reunio és I'amfitrié d'aquesta.

Un amfitrio té control sobre les opcions per a les seves reunions programades, excepte
les configuracions que I'administrador ha bloquejat per a tots els usuaris del compte,
aquestes opcions apareixeran deshabilitades.

Zoom ofereix diversos metodes per a programar una reunio:

- Aplicacié d’escriptori

Pot programar una reunio des de |'aplicacié mobil, el client d'escriptori Zoom o des del

00

Nueva reunién ~ Entrar

portal web de Zoom

1. Obri el seu client de Zoom i inicii sessio.

2. Faci clic en Agendar.

Agendar Compartir pantalla

3. Aix0 obrira la finestra del programador.
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Empleni els camps del formulari i asseguri's que la zona horaria_estigui correctament
seleccionada.

La duracio és només una estimacio, la reunié no finalitzara si es compleix el temps marcat.

L'amfitrid podra iniciar la reunio abans de I'hora fixada.

) Programar reunion X

Tema

Titulo informativo de |a reunién - Reunién de Zoom

Inicio: mi. septiembre 8, 2021 v | 0:00 v
Duracion: 2 horas v 0 minuto v
") Reunién recurrente Zona horaria: Madrid ~

ID de la reunion

o Generar automaticamente ) ID personal de la reunion 46.. ...
Seguridad
Cédigo de acceso | Tve ©)

Solo los usuarios que tienen el enlace de invitacion o codigo de acceso pueden unirse a la reunion

Sala de espera
Solo los usuarios admitidos por el anfitrion pueden unirse a la reunion

Solo los usuarios autentificados pueden unirse: Iniciar sesion en Zoom

Video

Hospedador:‘r Encendido o Apagado Participantes: () Encendido o Apagado
Audio

) Teléfono ) Audio de la computadora o Teléfono y audio de la computadora

Marcar desde Espana Editar

Calendario

Outlook () Calendario de Google o Otros calendarios

Opciones avanzadas -

4. Seleccioni la configuracio de la reunié. Algunes d'aquestes opcions podrien no estar
disponibles si han estat bloquejades per I'administrador.

5. Cliqueu a Guardar per a finalitzar i obriu el servei de calendari seleccionat per a agregar
la reunio.
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e |'eleccio d'altres calendaris li permetra copiar i pegar la informacio de la reunio
programada, com la data, I'hora i la URL de la reunio.

1. Iniciar sessio en el portal web https://localret-cat.zoom.us/ .

2. Cliqueu en Inicia la sessi6 i introduiu el compte de Zoom donat d’alta.

LOCALRET
Videoconferéncia

Connecta a una reunié en curs

Amfitrié Inicia una reunié

Inicia la

Sessio w

Made with Zoom

Confgura el compte

PERSONAL

Perfil

. \ .. Reuni
3. En la part esquerra apareixera I'opcio SUNORES

Reunions

Seminarios web

Grabaciones

Configuracion

4. Després cliqueu a Programar una reunio
Programar una reu

en la part dreta de la pantalla.

Seleccionar les opcions de la reunid. Algunes d'aquestes opcions podrien no estar
disponibles si han estat bloquejades per I'administrador.

5. Cliqueu a Guardar per a finalitzar i obriu el servei de calendari seleccionat per a
agregar la reunio.
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6. Seleccionar una opcid de calendari per a agregar la reunié programada al seu
calendari o seleccionar Copiar la invitacid per a enviar la invitacio de la reunio de Zoom.

Tema Mi reunién

Hora 10 jun. 2021 05:00 p. m. Madrid

Agregara L m Calendario de Google J [ aﬁ Calendario de Qutlook [.ics) ] [ 0 Calendario de Yahoo ]

1D de la reunion 876 180
Seguridad v Codigode acceso ~ ****** *  Mostrar v Sala de espera
Enlace de invitacién https:/usO5web.zoom.us/j/87¢ 180 3?pwd=QOdmWjlpNGU5UCtpcDh2bHhUC

Copiar la invitacid obrira una finestra en la qual pot copiar el text de la invitacié completa
per a enviar-la per correu electronic. Afegeixi les dades oportunes al text de la invitacio
en el correu electronic que vaja destinat als participants.

Copiar la invitacion a la reunién

Invitacion a la reunion

Pérez Juan Manuel le est3 invitando a una reunién de Zoom programada.

Tema: Mi reunion
Hora: 10 jun. 2021 05:00 p. m. Madrid

Unirse a la reunion Zoom
https:/usO5web.zoom.us
/i/8760180°  _ ?pwd=QO0dmWijlpNGU5UCtpcDh2bHhUC

ID de reunion: 876 118C
Codigo de acceso: |

Copiar la invitacién a la reunién Cancelar
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RECORDI !!

Per a poder assignar-li una llicencia temporal ha de comunicar per email els detalls de la

reunio amb una antelacio minima de 24 hores.

Cal enviar invitacié a la reunié al correu localretmeet @webfine.com i incloure
en el text de la invitacio les seglients dades:

e Dia, hora d'inici i duracio estimada

e |Dde lareunio o enllag.

e Codid'accés a la reunio.

e Necessitats técniques de la reunio, informant si la reunié requereix:
o suport tecnic: SI / NO
o emissio en directe pel Youtube de Localret: SI / NO

o gravacio: Sl / NO
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4. Funcions de les reunions

4.1. Puc gravar la reunié?

Tots els amfitrions de Zoom poden gravar de manera local en els seus ordinadors. Els
amfitrions amb llicéncia també poden gravar en el navol de Zoom. En una reunié de
Zoom, premeu Gravar per a iniciar I'enregistrament.

ol Oa

Seguridad Participantes

Si no esta executant I'aplicacid en pantalla completa les opcions de gravar i emetre en
Youtube apareixeran en fer clic en Més.

En vivo en YouTube
Participantes

Invitar

Chat

Grabar en esta computadora Alt+R
Grabar en la nube

o

Seguridad

De manera predeterminada, totes les gravacions locals es guarden en la carpeta de
documents. Els enregistraments en el nivol es poden trobar en la pagina Grabaciones del
portal web de Zoom.

5.Com iniciar una transmissid en directe en YouTube

El requisit és que I"amfitrio tingui un compte amb llicéncia, en aquest cas veura I'opcié a
la reunio

1. En els controls de la reunié o seminari web, seleccioni Més.
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2. Cliqueu en I'opcio En vivo en Youtube (Transmetre en directe en YouTube).

Nota: Si I'opcio apareix en gris, s'ha bloquejat en el nivell de grup o de compte; posi’s
en contacte amb I'equip de suport de Zoom per a realitzar canvi

3. Inicieu sessio en YouTube. Apareixeran diversos avisos de permisos de Zoom:

Concede permiso a Zoom

Ver, cambi liminar d .
e camblary eliminar de Concede permiso a Zoom
forma permanente tus
videos, puntuaciones,
comentarios y subtitulos de

YouTube

Gestionar tu cuenta de
YouTube

Esta aplicacion necesita permisos para Ver y administrar tus videos y listas de

realizar las mismas acciones que ti en tu reproduccion

cuenta de YouTube. Por ejemplo, podra ver,

cambiar y eliminar tus videos, listas de Ver y administrar tu actividad de YouTube,
reproduccion y suscripciones, puntuar incluida la publicacién de comentarios
videos, ademas de publicar, cambiar o publicos

eliminar tus comentarios y subtitulos

Denegar pem’q_.'{ir Denegar Permitir

4. Després de completar el procés d'autenticacio, s'obrira la seglient pagina:
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Retransmitir el Zoom Reunioén en YouTube Live

3 Conectado(s) ’ i No soy yo

Titulo de Zoom reunién en YouTube

Reunion de prueba Zoom

Privacidad

Publico

iConech-me en vivo!

5. Aplicacio els seglients ajustos en la pagina d'emissions de YouTube Live:
e Nom del video en YouTube
Aquest camp s'emplenara automaticament amb el tema del seminari web o
reunio. Si ho desitja, pot editar-ho en el quadre de text.
e Privacitat
Seleccioneu Public, Ocult o Privat.

6. Cliqueu en el boto Connectar-me en viu (Emetre en directe).

7. A continuacio, veura una barra de progrés que indica que s'esta preparant la sessio
per a la transmissio en viu.

2Z00mM > B3Youlube

Configurando su reunion para YouTube Live

8. Quan reba la notificacié del client de Zoom per a indicar-li que el seminari web s'esta
transmetent en YouTube, pot comencar el seminari.

9. La transmissio finalitza quan acaba el seminari web o la reunio. També pot fer clic en
Més i Detenir transmissio en viu en els controls de la reunié.
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5.1.Com utilitzar una transmissié en directe programada en YouTube.

Si es vol utilitzar la programacio de directes de Youtube per oferir als ciutadans I'adreca
del video amb anterioritat caldra fer la programacio de Youtube i programar la reunié
de Zoom també amb les dades de la retransmissio.

Per introduir les dades de la retransmissio haurem d’accedir a la Web de Zoom,
programar la reunié o anem a una reunio ja programada, després de prémer en el boto
de guardar, en la part inferior apareixeran les opcions de transmissio. Configurarem una
transmissio en viu.

Después de iniciar la reunion, haga clic en "Mas", y elija el servicio en el cual transmitira su reun

FIME @orkplace (3 YouTube

Servicio personalizado de transmision en vivo Configurar |a copgguracion de transmision en vivo

Anadir servicio de transmision en vivo

URL de Ingrese la URL de la transmision

trasmision

Clave de Ingrese una clave de transmision Mostrar
transmision

URL de la pagina
de la transmision
en vivo

Ingrese una URL de la pagina de la transmision en vivo

Todos los que usen este enlace pueden ver la transmision en vivo de la

reunion

Guardar Cancelar

O
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Copiar i pegar a la finestra de transmissid en viu de la reunié de Zoom: la clau de
transmissid, URL de transmissio de la sala de control de Youtube i la URL de la pagina de
transmissio en viu que correspon a I'adrega publica de visualitzacio del video.

La retransmissié s'habilita una vegada dins de la reunid. Usa I'opcid “Més” en els
controls de la reunid. Fes clic en “En viu en Servei personalitzat de transmissio en viu”.

Envivo en Facebook
En vivo en Workplace by Facebook

En vivo en YouTube

Envivc n Servicio personalizado de transmision en vivo

Chat

Grabar en esta computadora

Grabar en la nube

Sempre és preferible connectar Zoom a Youtube Studio abans de la reunié i comprovar
que tot és correcte i que la informacio arriba a Youtube Studio .

Una vegada que Zoom ha comengat la transmissio en viu, novament en el Panell de
Youtube Studio feu clic a “EMETRE EN DIRECTE”, I'emissio no és publica fins que ho
fem.

Studio » & [ELEEEEN @

Ya esta todo listo. Haz clic aqui para empezor
© VISTA PREVIA @ emitir en directo

TEST Streaming EDITAR

Gente y blogs

Privacic ‘ amado [

@ Privado 27 sept. 2020 10:30
Espec

3 0

Conexion excelente

En la URL que permet compartir I'emissio en Youtube Studio podem visualitzar la
miniatura de I'emissio.

Cal recordar Finalitzar I'emissio en Youtube un cop finalitzada la retransmissio.

«




